Na temelju &lanka 33. Statuta Doma za starije osobe Ksaver, Zagreb, Nemetova 2, Upravno

vijeée na 16. sjednici odrzanoj 23.02.2021. godine donosi

POSLOVNIK
O RADU UPRAVNOG VIJECA
DOMA ZA STARIJE OSOBE KSAVER

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Poslovnikom o radu Upravnog vijeéa Doma za starije osobe Ksaver ureduje se:
— mjesto odrzavanja sjednica
— sazivanje sjednica
— dnevni red sjednica
— naéin odlud¢ivanja Upravnog vijeca
— zapisnik Upravnog vijeca

— odrzavanja reda na sjednici
Clanak 2.
Clanovi Upravnog vijeca i druge osobe koje sudjeluju u radu Upravnog vije¢a duzni su
se pridrzavati ovog Poslovnika.
Clanak 3.
Predsjednika i Zamjenika predsjednika Upravnog vijeca biraju ¢lanovi Upravnog

vijeéa na 1. Kkonstituirajuco] sjednici Upravnog vije¢a, izmedu clanova predstavnika

osnivaca.



Clanak 4.

Upravno vijece obavlja poslove iz svoje nadleZnosti na sjednicama.

Sjednice Upravnog vijeca saziva, priprema 1 njima rukovodi Predsjednik

Upravnog vijeca.
U sluaju sprije¢enosti Predsjednika Upravnog vije¢a sjednicu saziva, priprema 1

njome rukovodi Zamjenik predsjednika Upravnog vijeca.

Clanak 5.

Ravnateljica Doma duzna je osigurati struéne i tehnicke uvjete za rad Upravnog
vije¢a. Sjednice Upravnog vijeca odrzavaju se u prostorima Doma za starije osobe Ksaver.

Clanak 6.

Sjednicama Upravnog vijeca obavezno prisustvuje ravnateljica Doma.

Predsjednik Upravnog vije¢a duzan je uputiti poziv i Predsjedniku Stru¢nog vijeca

Doma i Radnitkog vije¢a Doma, ako ono postoji. Oni nisu duZni prisustvovati svim
sjednicama, ali kad prisustvuju, sudjeluju bez prava odlucivanja.

Prema potrebi na sjednice Upravnog vijeéa mogu prisustvovati 1 druge

zainteresirane i pozvane osobe bez prava odlucivanja.
Clanak 7.
dluke natpoloviénom veéinom glasova ukupnog broja

Upravno vijece donosi o

¢lanova.

Upravno vijece pravovaljano raspravlja i odlucuje kada je na sjednici prisutno vise

od polovice ukupnog broja ¢lanova.

Clanak 8.

Akte Upravnog vijeca potpisuje Predsjednik, odnosno Zamijenik predsjednika

Upravnog vijeca koji je rukovodio sjednicom na kojoj su akti donesent.



Clanak 9.

Predsjednik Upravnog vijeca i ravnatelj brinu se o tome da se u radu Upravnog

imovinu i poslovnu tajnu Doma.
Clanak 10.

Za provodenje odluka Upravnog vijeca odgovorna je ravnateljica.
Upravno vijee moze odrediti da pojedinu odluku, zaklju¢ak ili radnju provede

Predsjednik ili ¢lan Upravnog vije¢a, odnosno druga osoba koju odredi Upravno vijece.

2. SAZIVANIJE SJEDNICA

Clanak 11.

Sjednice Upravnog vijeca saziva Predsjednik, po potrebi, a najmanje jednom u tri
mjeseca.

Predsjednik ¢e sazvati sjednicu kada njeno sazivanje zatrazi ravnateljica ili vecina
¢lanova Upravnog vijeca.

Clanak 12.

Sjednica Upravnog vijeca saziva se pisanim pozivom.

Poziv za sjednicu sadrzava datum odrzavanja sjednice, vrijeme pocetka 1 mjesto
odrzavanja te prijedlog dnevnog reda.

Uz poziv se prilazu prijedlozi odluka i drugi potrebni materijali za raspravljanje 1
odluéivanje.

Poziv za sjednicu Upravnog vijeca objavljuje se na internetskoj stranici Doma.

Poziv za sjednicu s prijedlozima odluka i ostalim materijalima dostavlja se
Gradskom uredu za socijalnu zadtitu i osobe s invaliditetom.

Prijedlog Dnevnog reda sastavlja visi administrativni referent u dogovoru s
ravnateljicom, te ga $alje Predsjedniku na uvid. Nakon odobrenja Predsjednika, dnevni red se

Salje ostalim &lanovima Upravnog vijeca.



Clanak 13.

Poziv za sjednicu Upravnog vijeéa s materijalom dostavlja se najkasnije tri dana
prije dana odrZavanja sjednice, bez obzira na nacin dostave.

Poziv i materijali za sjednicu Upravnog vije¢a mogu se dostavljati i putem e-mail
adrese pojedinih &lanova Upravnog vijeca i drugih pozvanih osoba.

Tznimno i u hitnim slutajevima sjednica Upravnog vijeca moZe se sazvati i odrzati
putem komunikacije telefonom ili e-mailom (putem elektroni¢ke poste ili programa za

videokonferencije).

3. THEK SJEDNICE
Clanak 14.

Duznosti Predsjednika Upravnog vijeca su:
— da predsjedava sjednicama Upravnog vijeca
—  da formulira odluke i zaklju¢ke Upravnog vijeca
— da potpisuje zapisnike, rjeSenja, odluke i druge pismene dopise

— da potpisuje i drugu dokumentaciju Doma, prema Statutu Doma

Sjednicu Upravnog vijeca otvara Predsjednik.
Na potetku sjednice Predsjednik utvrduje je li na sjednici nazotan potreban broj

¢lanova Upravnog vijeca.

Clanak 15.

Dnevni red sjednice utvrduje Upravno vijece.

Svaki ¢lan Upravnog vijeca i ravnateljica mogu predloZiti izmjene i dopune
dnevnog reda.

Izmjene i dopune Dnevnog reda utvrduju se prije pocetka sjednice i o njima se
donosi odluka glasovanjem.

Pod prvom to&kom je verifikacija zapisnika s prethodne sjednice.

Pod totkom ,.Razno“ u pravilu se daju obavijesti ili informacije o pitanjima koja

su aktualna u radu Doma.



Clanak 16.

Nakon usvajanja dnevnog rteda zapolinje rasprava i odlufivanje o pojedinim
totkama dnevnog reda i to redom kojim su utvrdene u usvojenom dnevnom redu.
Prije rasprave o pojedinim to¢kama dnevnog reda, predlagatelj daje krace

napomene i obrazloZenja, nakon ¢ega zapoCinje rasprava.

Clanak 17.

U raspravi na sjednici moZe se govoriti samo o predmetu to¢ke dnevnog reda.

Dopustenje za sudjelovanje u raspravi sudionicima daje Predsjednik i to po redu
kako su se javili.

Ako je u tijeku rasprave potrebno neko objasnjenje, Preds; ednik moze dopustiti da
se u raspravu ukljuéuje i mimo utvrdenog reda.

Svaki ¢lan Upravnog vijeéa duzan je pridrzavati se reda na sjednici 1 zalagati se da
se red na sjednici odrzi.

Zbog povrede rada na sjednici mogu se ¢lanovima izreéi slijedece mjere:

1. opomena

2. opomena koja se unosi u zapisnik

3. oduzimanje rijeci

4. udaljavanje sa sjednice.
Osoba prema kojoj je izreCena mjera udaljavanja sa sjednice duzna je odmah napustiti
prostoriju u kojoj se sjednica odrzava. Ukoliko to ne uéini, predsjednik ¢e prekinuti sjednicu 1
nastaviti kada izreGena mjera bude izvrSena.

U tijeku rasprave Predsjednik prekida govornika u raspravi ako smatra da rasprava

nije u skladu sa zadanim dnevnim redom.

Clanak 18.

Kada je zavriena rasprava o tocki dnevnog reda, Predsjednik utvrduje prijedlog
odluke i stavlja ga na glasovanje.

Ako za rje§avanje pojedinog pitanja ima vise prijedloga, glasovanje se obavlja
onim redom kojim su prijedlozi podneseni.

Kao prvi prijedlog smatra se prijedlog podnesen uz poziv za sjednicu.



Clanak 19.

Glasovanje na sjednicama obavlja se javno, dizanjem ruku «ZA» ili «PROTIV»
prijedloga.

Clan Upravnog vije¢a mozZe se suzdrzati od glasovanja samo ako je protiv
stavljanja na dnevni red pitanja o kojem se glasuje.

Predsjednik utvrduje i zakljuCuje kako je obavljeno glasovanje o pojedinom
prijedlogu.

Clanovi Upravnog vijeca se na sjednici odrzanoj putem elektronicke poste redom
otituju o svakoj tocki dnevnog reda na nadin da se u poruci elektronicke poste navede broj
tocke dnevnog reda o kojoj se izja§njavaju uz navodenje LJZAS ili L, PROTIV ili

,,SUZDRZAN“ od glasovanja.

4, ZAPISNIK SJEDNICE

Clanak 20.

O sjednici Upravnog vijeca vodi se zapisnik.
Sjednice Upravnog vijeca tonski se snimaju, osim u shucaju kada se raspravlja o
poslovnoj ili sluzbenoj tajni.

Zapisnik vodi osoba koju odredi ravnateljica u dogovoru s Predsjednikom.
Clanak 21.

Zapisnik sjednice Upravnog vijeca sadrzi:

- redni broj sjednice,

- datum i mjesto odrzavanja sjednice,

- vrijeme pocetka sjednice,

- imena i prezimena nazo¢nih ¢lanova Upravnog vijeca,
- ime i prezime osobe koja rukovodi sjednicom,

- imena i prezimena drugih osoba nazo¢nih na sjednici,
- odluku kako je usvojen zapisnik prijasnje sjednice,

- usvojeni dnevni red,

. konstatacija o rezultatu glasovanja o pojedinim prijedlozima,



- odluke i zakljucke o pojedinim toc¢kama dnevnog reda donesenim na sjednici,

- vrijeme kada je sjednica zavr$ena.

Clanak 22.

Zapisnik sjednice Upravnog vijeca potpisuje Predsjednik, odnosno Zamjenik
predsjednika Upravnog vijeca koji rukovodi sjednicom 1 zapisnilar.

Uz zapisnik se prilazu svi materijali prema tockama dnevnog reda sjednice.

Zapisnik sa svim odlukama, zaklju¢cima i prilozima ¢uva se u arhivi Doma.

O elektroni¢koj sjednici sastavlja se zapisnik kojem se prikljucuje i ispis
elektronitke poste ¢lanova Upravnog vijeca, isti zapsinik se virificira na sljedecoj sjednici

Upravnog vijeca.

Clanak 23.

Zapisnik sjednice Upravnog vijeca dostavlja se ¢lanovima Upravnog vijeca 1
Gradskom uredu za socijalnu zatitu osobe s invaliditetom.

Zapisnik se verificira na idu¢oj sjednici Upravnog vijeca.

5. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 24.

O pitanjima na¢ina rada Upravnog vije¢a koja nisu uredena ovim Poslovnikom,

Upravno vijeée odlugit ée u svakom pojedinom slucaju.

Clanak 25.

Ovim Poslovnikom prestaje vaziti Poslovnik o radu Upravnog vijeéa od

09.11.2014.godine.

Clanak 26.



Ovaj Poslovnik donesen je na sjednici Upravnog vijeéa Doma odrZanoj

23.02.2021. godine, te stupa na snagu i primjenjuje se odmah.

PREDSJEDNICA UPRAVNOG VIJECA:
TATAJANA MARTINOVIC dipl. iur.
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