
Nemetova 2, 

10 000 Zagreb 
 

Z A P I S N I K 
27. sjednice Upravnog vijeda održane dana 11. srpnja 2022. godine 

s početkom u 16:30 sati   
 

Sjednici su putem prisustvovali: 

Vesna Mastela Bužan, predsjednica Upravnog vijeda 

Martina Frantal Glogolja, članica Upravnog vijeda 

Jasna Petrovid, članica Upravnog vijeda (on-line) 

Dubravko Tabak, član Upravnog vijeda 

Ivančica Puhalo (on-line), članica Upravnog vijeda 

Dnevni red: 

 
1. Verifikacija zapisnika sa 26. Sjednice Upravnog vijeda održane dana 04.05.2022. 

godine  
2. Financijski izvještaj za razdoblje od 01.01. – 30.06.2022. godine 
3. Pravila za upravljanje dokumentiranim gradivom Doma za starije osobe Ksaver 
4. Pravilnik o kudnome redu Doma za starije osobe Ksaver 
5. Pravilnik o dopuni Pravilnika o organizaciji i sistematizaciji poslova Doma za starije 

osobe Ksaver 
6. Pravilnik o provedbi postupka jednostavne nabave Doma za starije osobe Ksaver 
7. Pravilnik o postupku unutarnjeg prijavljivanja nepravilnosti i imenovanja povjerljive 

osobe Doma za starije osobe Ksaver 
8. Novi ugovori sklopljeni za grupe; brašno i srodni proizvodi, prerađeno vode i povrde i 

tjestenina 
9. Nedostatak deficitarnih zanimanja 
10. Prekovremeni rad 
11. Dugovanja korisnika/ica – D.Č. 
12. Razno 

 
 
Dnevni red jednoglasno je usvojen. 
 

AD 1. 

 

Predsjednica Vesna Mastela Bužan pozdravila je prisutne članove te pitala imaju li  primjedbe 

na zapisnik sa 26. sjednice Upravnog vijeda održane dana 04. svibnja 2022. godine. 



Članovi Upravnog vijeda izjašnjavaju se  i navode kako nemaju primjedbi na zapisnik sa 26. 

sjednice Upravnog vijeda.  

Upravno vijede jednoglasno je prihvatilo zapisnik sa 25. sjednice Upravnog vijeda.  

AD 2. 

 

Drugu točku dnevnog reda pod nazivom „Financijski izvještaj za razdoblje od 01.01. – 

30.06.2022. godine“ otvorila je voditeljica financijsko – računovodstvenih poslova Renata 

Rakek i objasnila da prihodi poslovanja za tekudu godinu iznose  7.049.911,11 kn, rashodi 

poslovanja iznose 7.205.557,75 kn. Manjak za izvještajno razdoblje iznosi 213.226,64 kn. Iz 

nadležnog proračuna doznačeno 1.569.168,48 kn. 

Upravno vijede je drugu točku dnevnog reda pod nazivom Financijski izvještaj za razdoblje 

od 01.01. – 30.06.2022. godine prihvatilo jednoglasno. 

AD 3. 

 

Tredu točka dnevnog reda pod nazivom „Pravila za upravljanje dokumentiranim gradivom 

Doma za starije osobe Ksaver“ otvorila je ravnateljica Snježana Bubenik, upoznavši Upravno 

vijede sa Zapisnikom o stručnom nadzoru nad arhivskim i dokumentarnim gradivom Doma za 

starije osobe Ksaver obavljenom dana 26.05.2022. godine, KLASA: UP/I-611-02/22-15/07 i 

URBROJ: 251-23-04-22-1 u kojem se Domu određuju mjere ažuriranja Pravilnika o zaštiti i 

obradi arhivskog i dokumentiranog gradiva, te shodno tome Dom predlaže izmjenu 

Pravilnika sukladno trenutnim važedim propisima o arhivskoj građi u Pravila za upravljanje 

dokumentiranim gradivom Doma za starije osobe Ksaver. 

 

Upravno vijede jednoglasno je prihvatilo tredu točku dnevnog reda pod nazivom Pravila za 

upravljanje dokumentiranim gradivom Doma za starije osobe Ksaver.  

AD 4. 

 

Četvrtu točku dnevnog reda pod nazivom  Pravilnik o kudnome redu Doma za starije osobe 

Ksaver otvorila je ravnateljica Snježana Bubenik i kazala da je u Pravilniku je izmijenjen 

članak 33. u potpunosti te sada glasi; „Kada korisnici zbog pogoršanja zdravstvenog stanja 

nisu u mogudnosti konzumirati obroke u restoranu, stručni radnici de o tome izvijestiti 

voditelja Odjela prehrane i/ili osoblje kuhinje.  



U slučaju trajne promjene zdravstvenog stanja i stalne dostave obroka u sobu Stručni tim doma de 

procijeniti potrebu promjene stupnja usluge i odlučiti o premještaju korisnika na Odjel zdravstvene 

zaštite. Korisnicima I i II stupnja usluge obroci se na njihov zahtjev mogu dostavljati u sobu, 

pri čemu se dostava obroka napladuje u iznosu utvrđenom cjenikom Doma.  

Iznimno, privremena dostava obroka može biti besplatna za korisnika I i II stupnja usluge u 

slučaju medicinske indikacije koje mogu ugroziti zdravlje drugih korisnika u restoranu (viroze 

i sl.), a najduže u trajanju od 5 dana o čemu odluku donosi Stručni tim Doma na temelju 

medicinske dokumentacije. Ukoliko se korisnik/ca razboli, pa zbog toga nije u mogudnosti 

konzumirati obroke u restoranu, voditeljica Odjela zdravstvene skrbi, pojačane njege de o 

tome obavijestiti voditelja/icu Odjela prehrane. Korisnicima stambenog dijela može se zbog 

njihove bolesti hrana donositi u sobu.“ 

Upravno vijede jednoglasno je prihvatilo četvrtu točku dnevnog reda pod nazivom 

Pravilnik o kudnom redu Doma za starije osobe Ksaver.   

AD 5. 

 
Petu točku dnevnog reda pod nazivom Pravilnik o dopuni Pravilnika o organizaciji i 

sistematizaciji poslova Doma za starije osobe Ksaver, u kojem bi se dopunio Pravilnik o 

organizaciji i sistematizaciji poslova sa mjestom tajnica ustanove. 

Upravno vijede jednoglasno je usvojilo Pravilnik o dopuni Pravilnika o organizaciji i 

sistematizaciji poslova Doma za starije osobe Ksaver. 

AD 6. 

 

Šestu točku dnevnog reda pod nazivom Pravilnik o provedbi postupka jednostavne nabave 

Doma za starije osobe Ksaver temeljem Predmeta: provedba postupka javne nabave,  

javne nabave KLASA: 406-05/22-001/30, URBROJ: 251-05-01/005-22-8 od dana 09. svibnja 

2022. godine Grad Zagreb, mijenjaju se članci u Pravilniku koji su vezani za jednostavnu javnu 

nabavu procijenjene vrijednosti vede od 70.000,00 kn i manje od 200.000,00 kn (nabava roba 

i usluga), odnosno 500.000,00 kn (nabava radova) ustanove provode samostalno, uključujudi 

i nabave sufinancirane sredstvima Europske unije. 

Upravno vijede jednoglasno je usvojilo Pravilnika o provedbi postupka jednostavne nabave 

Doma za starije osobe Ksaver. 



AD 7. 

 

Sedmu točku pod nazivom Pravilnik o postupku unutarnjeg prijavljivanja nepravilnosti i 

imenovanja povjerljive osobe Doma za starije osobe Ksaver, objasnila je ravnateljica 

objasnivši da se Pravilnik uskladio sa važedim Zakonom o zaštiti prijavitelja nepravilnosti NN 

46/22. 

Upravno vijede jednoglasno je prihvatilo Pravilnik o postupku unutarnjeg prijavljivanja 

nepravilnosti i imenovanja povjerljive osobe Doma za starije osobe Ksaver. 

AD 8. 

 

Točku pod rednim brojem osam „Novi ugovori sklopljeni za grupe; brašno i srodni proizvodi, 

prerađeno vode i povrde i tjestenina“ obzirom na ekonomsku i gospodarsku situaciju u 

svijetu došlo je značajnih izmjena cijena za grupe: brašno i srodni proizvodi, tjestenina, 

prerađeno vode i povrde. Shodno tome ugovori koji su sklopljeni za spomenute grupe dana 

16. veljače 2022. godine, raskinuti su, te je Dom proveo postupak jednostavne javne nabave.  

Nakon okončanja postupka, izabrani su najpovoljniji ponuđači te su s njima sklopljeni ugovori 

na vremensko razdoblje od godinu dana.  

 
Upravno vijede jednoglasno je prihvatilo osmu točku dnevnog reda pod nazivom Novi 
sklopljeni ugovori za grupe: brašno i srodni proizvodi, prerađeno vode i povrde i tjestenina. 
 
 

AD 9. 

 
Točku pod rednim brojem devet „Nedostatak deficitarnih zanimanja“ otvorila je ravnateljica 

te se požalila na nedostatak radne snage deficitarnih zanimanja. Dom je nekoliko puta 

objavio natječaj za radna mjesta medicinskih sestra/tehničara, njegovatelj/ica na ista se 

nitko nije prijavio. Predlaže se organizirati sastanak s predstavnicima osnivača o toj temi. 

 
Upravno vijede jednoglasno je prihvatilo devetu točku dnevnog reda pod nazivom  
Nedostatak deficitarnih zanimanja.  
 

AD 10. 

 



Točku pod rednim brojem 10. „Prekovremeni rad“ otvorila je ravnateljica te objasnila da se 
povedavaju sati prekovremenog rada radnicima obzirom da u Domu nedostaje radne snage. 
 
Upravno vijede jednoglasno je usvojilo 10. točku dnevnog reda pod nazivom Prekovremeni 
rad. 
 
 
 

AD 11. 

 

Točku pod rednim brojem 11. Dugovanja korisnika D.Č otvorila je ravnateljica rekavši da 

korisnica D.Č. duguje Domu te da je unuka skrbnik korisnice. Unuku se nekoliko puta usmeno 

i pismeno pozivalo na podmirenje dugovanja, no još uvijek nije podmiren dug. 

Navedeno je da je jedan rok za podmirenje duga 15.07.2022.godine, a ukoliko ne dođe do 

realizacije dogovora poduzet de se potrebne pravne radnje (Otkaz Ugovora o smještaju). 

AD 12. 

  

Točku pod rednim brojem 12. Razno otvorila je ravnateljica rekavši da je dana 24.06.2022. 

godine u dvorištu Doma organizirana proslava korisnika povodom rođendana nekih od njih 

koji su rođeni u svibnju i lipnju. 

Izvijestila je da je valjak u praonici rublja izvan funkcije; obzirom da je isti iz 1976.godine, 

dijelovi za isti se više ne proizvode, te je naručen novi koji de uskoro biti dostavljen.  

Radovi vezani uz vatrodojavu su pri kraju, dok se u blagavaonici  preuređuju cijeli strop te se 

korisnicima obroci isporučuju po sobama do daljnjega. 

 

 

Dovršeno u 19:00 sati 

 

Zapisnik sastavila:                                                         Predsjednice Upravnog vijeda: 

Sanja Mrvelj                                                                          Vesna Mastela Bužan  

__________________                                                        __________________________  

                                                    



 


